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Kapitel 1 - Allmant

§1 Syfte

Denna arbetsordning har som syfte att vigleda styrelsen i sitt arbete for att f6ra Uppsala

universitets férenade studentkarers (UUES) arbete framat.

Arbetsordningen ska hantera rutiner och administrativa frigor som saknar principiellt
virde och kan dndras av styrelsen genom beslut fattat med kvalificerad majoritet. Den ska
inte upprepa siddant som regleras i andra styrdokument utan ska i relevanta fall referera

med kapitel- och paragrafnummer. Arbetsordningen tolkas av styrelsen.

§2  Aligganden
Det aligger styrelsen att:

1. Tillsétta, organisera och utbilda studentrepresentanter pa central niva.
2. Driva ett aktivt paverkansarbete mot Uppsala universitet och andra relevanta aktorer pa
uppdrag av medlemskirerna.

3. Handleda de som féreningen arvoderat.

4. Forbereda och genomféra en grundlig ovetlimning dll  styrelsen for
nistkommande verksamhetsir.

5. Aktivt informera universitetet och andra aktérer om UUFS:s verksamhet och dirigenom
stirka UUFS:s varumirke.

6. Limna in uppgifter till Uppsala universitet angdende férdelning av medel
t6r studentinflytande.

7. Uppritta en verksamhetsplan och en verksamhetsberittelse infér det konstituerande
styrelsemotet pa varterminen.

8. Inkomma med forslag pd revidering av uppdragsbeskrivningar f6r Samordnare och

Handldggare till respektive ansvarig studentkar.

Det aligger styrelsens ledamoter att:

1. Hjilpa varandra f6r att inspirera, understodja och dela erfarenheter om varandras
verksamhet och kunskaper for att bittre ldra av varandra och samverka.

2. 1 god tid innan moéten skicka in forslag pd punkter till dagordningen med
tillhérande handlingar.

3. Infér méten vara férberedda och paldsta om de frigor som ska behandlas.

4. Forankra UUFS:s verksamhet inom respektive medlemskat.

UPPSALA > } Y Gotlands studentkar Uppsala teknolog-
STUDENTKAR %o 4P Rindi och naturvetarkér

STUDENTKAREN




STYRELSENS ARBETSORDNING
Antagen: 2020-01-10
Senast reviderad: 2023-06-09

5. Att halla sig vilinformerade om vad som sker inom studiebevakning pd central niva
och inom UUFS.

Kapitel 2 - Sammantraden

§1  Motesordforande och -sekreterare

Moétesordforande dr en representant for den kdr som viljs enligt rullande schema.

Motessekreterare dr den arvoderade Handliggaren.

§ 2  Kallelse, dagordning och handlingar

Handliggaren ansvarar for att kallelse till styrelsens sammantriden kommer styrelsen till handa
senast en vecka innan sammantridet samt for att dagordning och handlingar kommer styrelsen
till handa senast tre arbetsdagar innan motet. Kallelse, dagordning och handlingar ska

tillhandahallas via mail samt i den gemensamma Google Driven “UUFS”.

Punkter till dagordningen samt handlingar ska vara Handliggaren tillhanda senast fyra

arbetsdagar innan métet fOr att vara med pa dagordningen.

§3  Suppleanter

Suppleanter dger ritt att ta en ordinarie ledamots plats vid dennes franvaro.

§4  Motestider

UUFES styrelse ska striva efter att ha styrelsemdten varannan eller var tredje vecka. Om méiligt
ska samtliga kdrer nirvara fysiskt pa moten. I annat fall ska en sal med video- eller

telefonkonferensutrustning anvindas.

UUES:s styrelse ska striva efter att bestimma samtliga métestider f6r terminen under terminens

forsta styrelseméte. Ett besék per termin ska forldggas pa Gotland.

§5  Staende punkter

Féljande punkter ska alltid behandlas pd méten med UUFS:s styrelse.
1. Métets Sppnande

2. Val av motesordforande
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Val av sekreterare
Val av justerare tillika rostraknare

Adjungeringar

Godkinnande av kallelsen

3

4

5

6. Faststillande av rostlingd

7

8. Godkinnande av féredragningslista
9

Protokoll fran féregiende styrelseméte
10. Per capsulambeslut
11. Doktorandnimnden
12. Lagesrapporter
13. Genomgang av bevakningslista
14. Remisser
15. Studentrepresentanter
16. Rektors ledningsrad
17. Rektors beslutssammantride
18. Ovriga fragor
19. Utvirdering av métet
20. Motets avslutande

§6  Beslut

Beslut i UUFS:s styrelse fattas i enlighet med 4 kap. i féreningens stadgar.

§7  Adjungeringar

Styrelsen dger ritt att adjungera in personer till styrelsemdtena.

§ 8  Reservation

En medlemskar som 6nskar reservera sig mot ett beslut ska utan dréjsmil meddela detta till

sekreteraren. Reservationen ska inkomma till sekreteraren senast tva dagar efter métet.

Varje medlemskar har ritt att f6r egen del foga en protokollsanteckning till beslutet, i vilken
vederbérande kan motivera sitt stillningstagande avseende beslutet. Aven en kir som inte deltog
pa sittande mote har ritt att inkomma med en protokollsanteckning. Protokollsanteckning ska
vara sckreteraren tillhanda senast tva dagar efter avslutat styrelsemote och ska antecknas i

protokollet.

§9  Beslut per capsulam

UUEFS:s styrelse kan vid behov besluta i drenden per capsulam. Detta sker genom att representant

tor en kar kontaktar samtliga andra karer via e-post med slutsférslag och motivering samt anger
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nir svar férvintas vara Handldggaren tillhanda.

Minsta svarstid dr 24 timmar, helgdagar ej inrdknat. Varje kér svarar skriftligen med bifall, blankt
eller avslag med “svara alla”-funktionen. Nir svarstiden gitt ut ska Handliggaren meddela
samtliga karer réstetalet. Handliggaren ansvarar for att administrera per capsulam-beslut samt att
torbereda beslutshandlingen som skrivs under nistféljande méte. Samtliga kirer maste skriva

under beslutet fOr att det ska vara giltigt.

Beslut per capsulam bor férbehillas frigor av bridskande karaktir och bér undvikas nir det giller

fragor av storre vikt.

§ 10  Protokoll

Protokoll ska féras av Handliggaren och justeras av métets ordférande samt en vid styrelsemotet
utsedd justerare. Motets ordférande och justerare bor vara fran olika kérer. Protokollet ska

innehélla en kort summering av drendets bakgrund och de av styrelsen fattade besluten.

Protokollet ska skickas ut for digital justering senast tvd veckor efter styrelsemotet. Justerat
protokoll ska finnas tillgingligt pd Google Driven “UUFS” senast tre veckor efter styrelsemétet.
Underskrivet protokoll liggs till handlingarna vid nistkommande styrelseméte och ska dérefter

goras tillgingligt via foreningens hemsida

Kapitel 3 - Dokumenthantering

§1 Beslutsliggare

Det ska finnas en beslutsliggare f6r UUES. Beslutliggaren ir en lista 6ver de beslut som UUFS:s
styrelse fattat pa styrelsemoten, samt dess datum. Handliggaren dr ansvarig f6r att halla

beslutsliggaren uppdaterad.

§ 2 Remisser

Det ska finnas en remisslista f6r UUFS. Handliggaren ansvarar for att f6ra in remisser i den. I

listan ska anges namn, syfte och deadline for svar.

§3  Google Drive

UUES:s styrelse ska ha en gemensam Google Drive “UUFS”, som kontinuerligt uppdateras. Vid

lisning och redigering av gemensamma dokument ska sparade dndringar anvindas for att alla ska
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kunna se och f6lja utvecklingen av ett dokument. Styrdokument ska alltid finnas i pdf format

samt att antagningsdatum str.
Kapitel 4 - Overlamning

§1  Om 6verlimning

UUES:s styrelse ska drligen uppritta ett Overlimningsdokument som inkluderar pdgiende
drenden, bdde for styrelsen och for centrala studentrepresentanter. I dverlimningsdokumentet
bor styrelsen dven ge rekommendationer pa hur ndstkommande styrelse kan arbeta for att
utveckla verksamheten. UUFS:s styrelse ska dven, i1 slutet av varterminen, halla minst ett
utbildningstillfille med de nyvalda ledaméterna. Dirtill ska UUFES:s styrelse hilla en mindre

utbildning f6r de ledaméter som byts ut vid arsskiftet.
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